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HR工具-文本范例

转正通知书

              先生/女士：

我们很荣幸地通知你通过了公司严格的试用转正考核，从    年
         月     日起，你正式成为一名合格员工，其薪资级别调整为    级，基本工资为             元，岗位工资为            元，出勤工资为             元，奖惩工资为             元，绩效工资为             元，即薪资总额为                   元。这是你勤恳工作，不断努力所取得的成果，希望你再接再厉，迈向新的成功！

再一次向你表示祝贺！

                    人力资源部总监             

                                               年   月   日
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