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HR工具-文本范例

员工离职证明书
                                                                                    年      月       日                                                                                                                                 

	姓   名
	
	出生年月日
	
	年      月       日
	籍   贯
	

	工作单位
	
	职      称
	
	
	     职日期
	年    月     日


（员工离职证明书存根）
	员  工  离  职  证  明  书

	姓   名
	出        生
年   月   日
	出      生
年  月  日
	
	年      月       日
	籍     贯
性     别
	

	工作单位
及职    称
	
	到职日期
退职日期
	
	年    月    日
年    月    日
	劳保卡号
加保日期
	年   月   日

	离  职
原  因
	
	备
注
	

	总经理
                年    月    日


仅供参考

