[image: image1.jpg]


HR工具-文本范例

Contract Expiration Apply Sheet

合同到期申报单

	Name 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Department
　姓名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部门

　Job Title 
　职位 

　Starting Date Contract Maturity
　加入公司日期 
　合同到期日

	　
　Would employee self continue sign up 本人是否愿意续签 
　
　　　　　　□Yes是 　　　　　　　　□No否

	Opinion of Department部门意见

	 

	Opinion of HR Department人力资源部意见

	 

	Instructs of General Manager总经理意见

	 


仅供参考

