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HR工具-文本范例

组织职务表

董事长：×××


1.对外代表本企业


2.本企业经营发展政策之决定


3.本企业之经营绩效之督导





总经理：×××


1.本企业经营发展计划之执行


2.各部门工作计划之核定及作业督导





研究发展部：


×××


1．各种产品之设计与发展


2．本企业相关技术之研究





总务部：


×××


1．本公司人事、事务、安全、公共关系事项之办理


2．工厂厂务管理工作之督办与协助





厂 长：


×××


1．本企业生产工厂之主管及代表人


2．生产作业之督办


3．工厂各项厂务管理





财务部：


×××


1．本公司财务、会计工作之办理


2．资金调度


3．税务工作之办理


4．损益财务分析





业务部：


×××


1．本公司各项产品与内外销工作办理


2．各产吕市场状况之调查及分析


3．客户服务








仅供参考

