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HR工具-文本范例

电脑管理职务权限表

	区分
	业务内容
	经办单位
	权   限
	备注

	
	
	
	承办人
	组长
	科长
	副理
	经理
	协理
	总经理
	董事长
	

	
	1.电脑化政策目标拟订
	脑
	
	√
	√
	√
	○
	
	
	
	

	
	2.电脑系统分析
	脑
	
	○
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.电脑系统程度设计
	脑
	
	○
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.电脑报表设计
	脑
	
	√
	√
	○
	
	
	
	
	

	
	5.电脑常识教育训练
	脑
	
	√
	√
	○
	
	
	
	
	

	
	6.电脑资料管理
	脑
	
	○
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.电脑资料印刷
	脑
	
	○
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.电脑设备管理维护
	脑
	
	○
	
	
	
	
	
	
	


符号说明：“√”审核    “○”核定

仅供参考

