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HR工具-文本范例

人事档案调档函

                         第（拟录名单序号）号

                  人事处：

贵单位           同志报考了我校2008年硕士研究生，

经初试、复试等审查合格，现予准备录取。请贵单位协助将该同志人事档案于4月25日前转至我校，谢谢合作。

     **大学研招办（加盖招办公章）
             年  月   日
	档案请寄：

请填写招生学院联系办法（地址联系人、邮编、电话）


仅供参考

