[image: image1.jpg]


HR工具-文本范例

调动员工情况登记表
	调 动人 员

姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	年    月     日

	文 化

程 度
	
	居民身
份编号
	

	迁移原因
	□招工    □招(录)干    □调工     □调干  □其他

	迁出地住址或单位
	

	迁出地户口登记机关
	省        市(县)      分局       派出所

	迁入地住址或单位
	

	迁入地户口登记机关
	深圳市              分局             派出所

	随迁人员
	姓名
	关系
	性别
	出生日期
	居民身份号码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	随迁人迁出地户口登记住址
	

	随迁人迁出地户口登记机关
	省       市(县)        分局         派出所

	调 入

单 位

签 字

盖 章


	(盖章)

年  月  日     
	批 准

调 动

部 门

签 字

盖 章


	招/调通知编号：

 ---------------------------

招/调      (大写)人

随迁       (大写)人

(盖章)

年  月  日



	备 注
	


注意事项：1、此表由“劳动业务网上申报系统”打印，复印此表空白表无效；
2、非经批准部门同意，涂改无效；
3、规格大小参照B5复印纸；
4、此表为调配通过后到xx市公安部门办理准迁证时使用，表中迁移原因
分为招工、调工两类；

5、到xx市公安部门办理准迁证时需携带招调员工的身份证及复印件。

仅供参考

