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HR工具-文本范例

	录用通知
　　先生/女士
　　您好！感谢您对本企业的信任和大力支持。
　　非常荣幸地通知您，经过考核审查，本企业决定正式录用您为本企业职工。请您按以下通知到企业报到。
　　另，接通知后，如您的住址等有变化，请直接与企业人事部联系。 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　企业名称：　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　联 系 人：　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日 

１、报到时间：　　　年　　月　　日　　上下午　　时　　分
２、报到地：
 
（请按此虚线剪下）
```````````````````````````````````````````````````````````````````````````````

　　应聘保证书
　　企业名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　负责人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　贵企业　　　年　　月　　日所发录用通知已经收到。本人肯定到贵企业报到，保证如约到贵企业就职。上述保证由本人亲属提供担保。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　姓　　　名：　　　　　　　（签字或印鉴）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　现　住　址：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　亲属担保人：　　　　　　　（签字或印鉴）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　现　住　址：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日 


仅供参考

